
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



■■図書館を上手に使うには 

調べたいことがあって図書館へ行ったけれど、どうやって調べたらいいか 

わからない、どこに本があるかわからない、という経験をしたことはありま 

せんか？ 

図書館を上手に使うポイントを、いくつか紹介
しょうかい

します。 

 

■■調べるテーマがきまったら… 

 テーマについて、いきなりくわしいことを調べる前に、調べたいことがど 

んな問題なのかをおおまかに知っておく必要があります。 

 まず、百科事典などで調べてみましょう。 

 

 百科事典のツボ 

 ◎「地球温暖化」などの言葉で項目を調べてみる 

→「地球温暖化」の項目があり、かなりくわしくのっている 

 ◎「索引」でひいてみると 

   →他の巻の別項目「公害」「海面上昇」などの項目にも「地球温暖化」 

について書いてある 

＊索引は調べたい事がらが、何巻のどのページに出てくるかを調べるための 

もので、通常、巻末にあることが多いです。（50 音順に並んでいる） 

◎自分が考えた言葉が項目にも索引にも出てこないときは、その言葉の別の 

言い方や、範囲を広げて考えてみましょう。 

例）「ゴミ」→別の言い方「廃棄物」、広げて「環境」「環境問題」 

   

■■図書館にはどんな本があるの？ 

 図書館には、いろいろな種類の本があります。目的によって上手に使い分 

けましょう。 

 

 調べる本 百科事典 辞典、年鑑、図鑑、白書、地図帳など 

 テーマ別の本 環境 健康 歴史 平和 防災 etc… 

          さまざまな分野に細かく分かれています 

読み物 物語、エッセイなど 

郷土資料 神戸市や兵庫県、県内の市町について書かれた本 

新聞・雑誌 本よりも新しい情報が得られます 昔の新聞や雑誌もあります 

 



■■本の探し方 ― 検索
けんさく

用コンピュータの使い方 

  神戸市立図書館の本は、館内の蔵書検索用のコンピュータ（ＯＰＡＣ）

や、インターネットの神戸市立図書館のホームページでさがすことができ

ます。 

   「書名」「著者名」「キーワード」に言葉を入れて検索ボタンをクリック

します。一覧が表示されるので、選んでクリックすると、どこの図書館に

あるか、貸出中かどうか、分類などが表示されます。 

 

  神戸市立図書館ホームページへは  神戸 図書館

   

検索のツボ 

  ◎「書名」や「著者名」に言葉を入れるよりは、「キーワード」に言葉を入れ

たほうがヒットしやすい 

  ◎漢字で入力するよりは、ひらがなかカタカナの単語で入力したほうがヒット

しやすい 

   例：『ハリーポッターと謎のプリンス』の場合 

「謎のプリンス」→ヒットしない 

「なぞ」＋「プリンス」→ヒットする 

◎あまり広い意味の言葉を入れるとヒットしすぎて困ることがあるので、言葉

や著者を追加してしぼってみよう 

例：「こころ」だけならヒットしすぎ→「こころ」＋「なつめそうせき」 

「こうべ」だけならヒットしすぎ→「こうべ」＋「やま」 

 

  画面表示の例 書名 気象の本 : 温暖化をくいとめよう! 

         著者 住，明正 

１ 

Ｎ４ 

５１ 
         出版 東京 : ポプラ社 , 2004.4  

         大きさ 46p ; 29cm  

         ｼﾘｰｽﾞ名 考えよう地球環境，1 

         請求記号 市立 51=N4=1 分類

 

  ■■本の分類と配置 

   神戸市立図書館では、「日本十進分類法」（ＮＤＣ）によって、本を分類

しています。本の背中のラベル番号は、このＮＤＣによって決まります。 

それぞれの番号は本の内容を示しています。本は番号ごと＝内容ごとに

ならべられているので、ＮＤＣの番号の意味を知っていると便利ですよ。 



■■調べ方のツボ 

◎本の配置図（分類）を見て、書棚でさがしてみよう。 

◎コンピュータで出てこないからといって、あきらめない。 

◎本の題名に探しているキーワードが入っていなくても、あきらめない。目 

次や索引を見てみよう。 

◎どんな資料を使って調べたのか、題名、著者名、出版社、出版年を記録し 

ておこう。 

◎どうしてもわからない時は、図書館の人に聞いてみよう。 

  ①どんなことが知りたいのか 

  ②今までにどんな資料を調べたのか 

  ③困っているところはどこか 

 

■■図書館の本を借りるには… 

◎「図書館カード」が必要です。 

「図書館カード」作成には、証明書（生徒手帳、健康保険証など）が必要です。 

◎カードは 10 年間、市内すべての図書館で使えます。 

1 人 10 冊、2週間の貸出ができます。 

◎貸出できない資料はコピーできます。(1 枚 10 円) 

 

■■図書館を使う時のマナー 

◎大声で話す、走るなど、他のひとの迷惑になることはやめましょう。 

◎図書館では、ものを食べたり飲んだりはできません。 

◎図書館の本は、大切にあつかいましょう。 

◎借りた本の返却期限は守りましょう。 

◎テーマが重なった場合、同じ本をたくさんの人が使うことがあります。 

みんなで使ってください。 

 

■■図書館の休館日 

 よく確かめてね！ 

毎週月曜日・年末年始・蔵書点検期間・館内整理日（中央図書館のみ年 4回） 

＊ 中央・東灘・灘・三宮・北神・兵庫・新長田・垂水図書館：月曜日が祝・休

日の場合開館、直後の祝日・休日でない日を休館 

＊ 北・須磨・西図書館：月曜日が祝・休日の場合第３月曜日以外は開館、直後

の祝日・休日でない日を休館 

 



児童書分類表              

           ６０ 産業 

６１ 農業 

６２ 園芸 

６３ 蚕 

６４ 畜産 

６５ 林業 

６６ 漁業 

６７ 商業 

６８ 交通 

６９ 通信 

 

７０ 芸術 

７１ 彫刻 

７２ 絵画 

７３ 版画 

７４ 写真 

７５ 工芸 

７６ 音楽 

７７ 演劇 

７８ スポーツ 

７９ 娯楽 

 

８０ 言葉 

８１ 文字・音声・方言

８２ 作文 

８３ 読本・解釈 

８４ 外国語 

 

９０ 文学 

９０８全集 

９１ 日本の文学 

９２～９９ 

＊世界の文学（地域ごと）

神戸の図書館ではよみも

のはすべてＹ○○と分類

 

Ｙ○○ よみもの 

○○は作者の名前２文字

エ   えほん 

カ   かみしばい 

３０ 社会・文化 

３１ 政治 

３２ 法律 

３３ 経済 

３４ 税金 

３５ 統計 

３６ 社会の問題 

３７ 教育 

３８ 風俗・習慣 

３９ 国防・軍事 

 

４０ 理科 

４１ 数学 

４２ 物理 

４３ 化学 

４４ 天文 

４５ 地球 

４６ 生物 

４７ 植物 

４８ 動物 

４９ 医学 

 

５０ 工学・工業 

５１ 土木・公害 

５２ 建築 

５３ 機械 

５４ 電気 

５５ 船 

５６ 金属 

５７ 化学工業 

５８ 製造工業 

５９ 家庭 

 

 

００ 総記 

０１ 図書館・読書 

０２ 図書・目録 

０３ 百科事典 

０４ 雑著 

０５ 雑誌・年鑑 

０６ 博物館 

０７ 新聞・ｼﾞｬｰﾅﾘｽﾞﾑ

０８ 全集・シリーズ

 

１０ 哲学 

１１ 日本の思想 

１２ 東洋の思想 

１３ 西洋の思想 

１４ 心理・夢・占い

１５ 道徳・生き方 

１６ 宗教 

１７ 神道・神社 

１８ 仏教・寺 

１９ キリスト教 

 

２０ 歴史 

２１ 日本の歴史 

２２ 東洋の歴史 

２３ 西洋の歴史 

２８ 伝記 

Ｐ  個人の伝記 

２８８国旗 

２９ 地理 

２９１日本の地理 

２９２アジアの地理 

２９３ﾖｰﾛｯﾊﾟの地理 

２９４アフリカの地理

２９５北ｱﾒﾘｶの地理 

２９６南ｱﾒﾘｶの地理 

２９７ｵｾｱﾆｱの地理 



テーマ別、調べる本 ＊分類は一般書の分類です 

 

• 一般的な知識、テーマの概略をしりたい    百科事典（分類 031） 

 

• ことばの意味や字をしらべる  辞典（分類 813 など） 

国語辞典、漢和辞典、ことわざ辞典、反対語辞典など 

 

• 統計・データをしらべる  統計書、年鑑（分類 351 など） 

 『日本のすがた』『日本国勢図会』『世界国勢図会』など 

 

• 土地・地名をしらべる  百科事典、地名辞典、地図帳 

 『日本地名辞典』（分類 2103）『世界地名辞典』（分類 203 など） 

 

• 人物をしらべる  百科事典、人名辞典、人名録（分類 2803 など） 

 『日本人名辞典』『世界人名辞典』『世界伝記大辞典』など 

 

• 動物や植物をしらべる 図鑑 

 

• 歴史的な事柄をしらべる 百科事典、歴史事典、年表 

 『日本史年表』『世界史年表』など 

 

• 最近の出来事をしらべる  年鑑、白書、新聞、雑誌、時事用語 

 『朝日ジュニア百科年鑑』『世界年鑑』『現代用語の基礎知識』など 

 

• 郷土のことをしらべる    『兵庫県大百科事典』など 

＊２階が郷土資料コーナーです。２階の資料は貸出ができません 

 

紹介した資料は、「参考図書」として、別のコーナーにおいてあることも 

あります。場所がわからないときは、図書館の人にたずねてくださいね。 


